ZARZADZENIE NR 117/18
BURMISTRZA MIASTA LUBON
z dnia 30 listopada 2018

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Lubon
Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
2013 r., poz. 330, zm. poz. 613 oraz z 2014 r. poz. 768 i 1100) ze zm.) zarzgdza sie co
nastepuje:
§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Miasta Lubon.
§ 2. Powota¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie osobowym:
Marcin Wicinski - przewodniczacy
Paulina Czerwinska - cztonek

Rafat Potocki - cztonek
Monika Pilarczyk — Anrosiuk -cztonek

b B

§ 3. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikow majatkowych Urzedu Miasta Lubon
metodami, wedtug stanu na dzien oraz w terminie zgodnym z harmonogramem
inwentaryzacji na rok 2018, stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zobowigza¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb uzytkujacych

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie,

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Ksiegowosci
Budzetowej i Ptac w terminie pieciu dni po zakornczeniu spisu.

§ 5. 1. Uczyni¢ odpowiedzialnymi cztonkdw komisji za wiasciwe, doktadne, rzetelne i
zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie spisu z natury.

2. Do przeprowadzenia pozostatych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze
weryfikacji bgdz uzgodnienia sald, wycena, ustalenia i ewidencja réznic
inwentaryzacyjnych zobowigzuje Kierownika WKBIP.

§ 6. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi \WWKBiP Urzedu Miasta Lubon.
2. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 7. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Harmonogram inwentaryzacji na 2018 rok

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 117/18
Burmistrza Miasta Lubon
z dnia 30 listopada 2018

Lp. Rodzaj aktywoéw i Sposéb inwentaryzacji Termin i czestotliwo$¢
pasywow
1 2 3 4
1. Grunty i srodki trwate do Poroéwnanie danych ksigg Na ostatni dzien roku
ktérych dostep jest rachunkowych z obrotowego
znacznie utrudniony odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci
tych sktadnikéw -
2. Srodki trwate i Spis z natury Od 15.12.2018 r do 15.01.2019 r.
wyposazenie znajdujgce
sie na terenie strzezonym
3. Wartosci niematerialne i Poréwnanie danych ksiag Na ostatni dzien roku
prawne rachunkowych z obrotowego
odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci
tych sktadnikow
4. Srodki pieniezne (z Spis z natury ' Na ostatni dzieh kazdego roku
wyjatkiem zgromadzonych obrotowego
na rachunkach
bankowych) oraz akcje,
obligacje i inne papiery
wartosciowe w postaci
materialnegj
5, Srodki pieniezne Uzyskanie od banku i Na ostatni dzieh kazdego roku
zgromadzone na kontrahentow pisemnego obrotowego
rachunkach bankowych, potwierdzenia prawidtowosci |
papiery warto$ciowe w wskazanego salda
formie
zdematerializowanej
6 Inwestycje W drodze weryfikacji poprzez | Na ostatni dzien kazdego roku
poréwnanie danych w obrotowego
ksiegach rachunkowych z
danymi wynikajgcymi z
dokumentacji
7 Wrasne sktadniki majgtku | Uzyskanie pisemnego Na ostatni dzien roku
powierzone kontrahentom | potwierdzenia prawidtowosci obrotowego z mozliwoscig jej
ich salda wykazanego w przeprowadzenia w 1V kwartale
ksiegach rachunkowych roku obrotowego i do 15 dnia
nastepnego roku obrotowego
8 Naleznosci cywilno — Uzyskanie od kontrahenta Na ostatni dzien roku
prawne od os6b pisemnego potwierdzenia obrotowego z mozliwoscig jej
prowadzgcych ksiegi prawidtowosci ich stanu przeprowadzenia w |V kwartale
rachunkowe wykazanego w ksiegach roku obrotowego i do 15 dnia
rachunkowych nastepnego roku obrotowego
9 Naleznosci i zobowigzania | Poréwnanie danych ksiag Na ostatni dzien roku
wobec pracownikdw rachunkowych z obrotowego z mozliwoscia jej
odpowiednimi dokumentami i | przeprowadzenia w IV kwartale
weryfikacja realnej wartosci roku obrotowego i do 15 dnia
nastepnego roku obrotowego
10 Naleznosci i zobowigzania

publiczno — prawne

Poréwnanie danych ksigg
rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i

Na ostatni dzien roku
obrotowego z mozliwoscia jej
przeprowadzenia w |V kwartale




Lp.

Rodzaj aktywow i

Sposob inwentaryzacji

Termin i czestotliwo$é

pasywow
1 2 3 4
weryfikacja realnej wartosci roku obrotowego i do 15 dnia
nastepnego roku obrotowego
11 Naleznosci sporne i Poréwnanie danych ksiag Na ostatni dzien roku
watpliwe rachunkowych z obrotowego z mozliwoscig jej
odpowiednimi dokumentamii | przeprowadzenia w IV kwartale
weryfikacja realnej wartosci roku obrotowego i do 15 dnia
nastepnego roku obrotowego
12 Sktadniki aktywdw bedgce | Spis z natury Roczna - Na ostatni dzien
wiasnoscig innych kazdego roku obrotowego i
jednostek powiadomienie wtadciciela o
wynikach spisu z natury
13 Pozostate aktywa i Poroéwnanie danych ksiag Na ostatni dzien roku

pasywa nie wymienione
wyzej

rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci

' obrotowego

t




