ZARZADZENIE NR 15/2020 ]
BURMISTRZA MIASTA LUBON

z dnia 3 lutego 2020 r.
w sprawie Regulaminu korzystania z Centrum Organizacji Pozarzadowych w Luboniu.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506,

1309, 1571, 1696 i 1815) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Ustala sie¢ Regulamin korzystania z Centrum Organizacji Pozarzagdowych w Luboniu, stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

8 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Os$wiaty, Zdrowia i Kultury
Urzedu Miasta Lubon.

2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Il Zastepcy Burmistrza Miasta Lubon.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 lutego 2020 r.

Burmistrz Miasta

Malgorzata Machalska



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia

Regulamin korzystania z Centrum Organizacji Pozarzadowych w Luboniu

. Regulamin korzystania z Centrum Organizacji Pozarzadowych dotyczy uzytkowania
pomieszczen oraz infrastruktury technicznej Centrum Organizacji Pozarzadowych
w Luboniu z siedzibg przy ul. gen. W. Sikorskiego 3, 62-030 Lubon, dzialajacego w
strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta Lubon, jako referat ds. wspotpracy z
organizacjami pozarzagdowymi w Wydziale O$wiaty, Zdrowia i Kultury. zwanym dalej
Centrum.

. Nadzor nad korzystaniem z Centrum sprawuje kierownik Wydziatu O$wiaty, Zdrowia i
Kultury poprzez kierownika referatu ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi.

. Z pomieszczen Centrum moga korzysta¢ przedstawiciele organizacji pozarzadowych oraz
podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie zarejestrowane i dziatajace na terenie miasta Lubon na rzecz srodowiska
lokalnego oraz grupy inicjatywne podejmujace kroki do utworzenia organizacji, zwani
dalej Korzystajacymi.

. Centrum czynne jest w godzinach: 9:00-17:00 w poniedziatki, od wtorku do piatku w
godzinach 7:30-15:30.

. Pomieszczenia udostepniane s3 w godzinach 8:00-22:00.

. Do dyspozycji Korzystajacych przeznaczone sa nastgpujace pomieszczenia:

1) Sala konferencyjna na 80 oséb

2) Salanr 3 na 8 osob

3) Salanr 5 na 20 oséb

4) Salanr 6 na 8 0s6b

5) Salanr 7 na 8 0s6b

6) Salanr 8 na 20 oséb

7) Sala nr 9 na 4 osoby

8) Toalety: damska, meska oraz dla 0so6b z niepetnosprawnosciami

9) Aneks kuchenny wyposazony w czajnik, lodowke, zmywarke, naczynia i sztuéce

. W przypadku, gdy udostepnienie pomieszczen nie jest mozliwe w terminie zgtaszanym

w formularzu uzyczenia, proponowany jest inny termin.



8. Korzystajacy moga w nastepujacy sposob uzytkowaé pomieszczenia Centrum:
1) przeprowadza¢ spotkania i szkolenia,
2) korzysta¢ z urzadzen biurowych (komputer, drukarka, Internet)
3) upowszechnia¢ materiaty informacyjne dotyczace wilasnej dziatalnosci (ulotki, plakaty),
4) posiada¢ dostgp do szafek organizacyjnych,
5) korzysta¢ z zaplecza socjalnego Centrum (aneks kuchenny, toalety).

9. Korzystanie z pomieszczen Centrum jest nieodptatne.

10.Zabrania si¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terenie Centrum.

11.Pobieranie przez Korzystajacych optat za wykonane przedsigwzigcie na terenie Centrum
od os6b w nim uczestniczacych, jest podstawag do odmowy udostepnienia przestrzeni
Centrum.

12.0rganizacje pozarzadowe moga skorzysta¢ z adresu Centrum: ul. gen. W. Sikorskiego 3,
62-030 Lubon jako adresu siedziby organizacji, po zadeklarowaniu w porozumieniu
takiego zapotrzebowania i wypetieniu wniosku o uzyczenie adresu siedziby. Po spelnieniu
tych wymogow, Centrum zawiera umow¢ uzyczenia adresu Centrum jako adresu siedziby
organizacji.

13.0Organizacja moze korzysta¢ z adresu Centrum jako adresu korespondencyjnego
organizacji, po zadeklarowaniu w porozumieniu takiego zapotrzebowania.

14. Zabrania si¢ prowadzenie na terenie Centrum dziatan politycznych.

15. Korzystajacy moga uzytkowaé pomieszczenia Centrum jednorazowo lub systematycznie,
po uprzednim wypetnieniu formularza uzyczenia.

16. Dziatania podejmowane przez Korzystajacych musza by¢ zgodne z zadeklarowanymi
w formularzu uzyczenia, a wszelkie zmiany nalezy zglasza¢ pracownikom Centrum.

17. Korzystajacy przebywajacy na terenie Centrum sg odpowiedzialni za:
1) przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow

przeciwpozarowych,

2) zachowanie porzadku i czystosci, zwlaszcza w kuchni i toaletach,
3) dbalos¢ o wyposazenie pomieszczen takie jak: sprzet biurowy, elektroniczny, meble,
4) pozostawienie wyposazenia biurowego w pierwotnej konfiguracji,
5) przestrzeganie zasad segregacji odpadow wprowadzonych na terenie Centrum,

18.Za powstate szkody materialne konsekwencje ponoszg Korzystajacy.

19.Korzystajacy ponoszg odpowiedzialno$¢ za skutki dzialan powstatych w okresie
korzystania z zajmowanego pomieszczenia.

20.W pomieszczeniach Centrum obowigzuje zakaz palenia, spozywania alkoholu, uzywania

srodkoéw odurzajacych oraz uzywania otwartego ognia i Srodkow tatwopalnych.



21.W razie zaistnienia czy podejrzenia zagrozenia zycia lub zdrowia osob przebywajacych na
terenie Centrum, Korzystajacy zobowigzani sg niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie

odpowiednie stuzby.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu korzystania

z Centrum Organizacji Pozarzadowych w Luboniu

Porozumienie Nr ......../20........
zawarte w dniu................oooeen w Luboniu
pomiedzy:
Miastem Lubon, reprezentowanym przez kierownika referatu ds. wspolpracy z
organizacjami pozarzadowymi w Centrum Organizacji Pozarzadowych,
zwanym dalej ,,Uzyczajacym”
a

OrGamiZacia. ... .. ..o

A TSTa VA Lo IR O P PR PP

zarejestrowang w KRS/SP pod numerem.............ccoooi i

reprezentowang przez:

Imie i nazwisko

Telefon, e-mail

Imig i nazwisko

Telefon, e-mail
zwang dalej ”Bioracym do uzywania”

1. Przedmiotem porozumienia jest:

O Udostgpnianie pomieszczen i sprzetu

O Udostepnienie szafek organizacyjnych

O Udostepnianie adresu siedziby/korespondencyjnego
O Udostepnianie adresu do korespondencji

2 Porozumienie wazne jest do .............ooiiiini



3. Bioracy do uzywania przejmuje odpowiedzialno$¢ cywilng za dziatania podejmowane przez
siebie na terenie Centrum.

4. Biorgcy do uzywania o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z Regulaminem korzystania z Centrum
Organizacji Pozarzadowych i zobowigzuje si¢ przestrzega¢ jego postanowien pod rygorem
wypowiedzenia niniejszego Porozumienia.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Porozumieniem stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

6. Porozumienie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron.
data i podpis data i podpis
Kierownik referatu ds. organizacji 0s0b upowaznionych do sktadania
pozarzadowych zobowigzan

* Porozumienie podpisuja osoby uprawnione do reprezentowania Organizacji (figurujacy w akcie rejestracyjnym)
lub inna osoba, ktorej udzielono pisemnego pelnomocnictwa do reprezentowania Organizacji.

W przypadku grup nieformalnych, porozumienie podpisujg cztonkowie grupy inicjatywne;.



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu korzystania

z Centrum Organizacji Pozarzadowych w Luboniu

Umowa uzyczenia Nr ........ 120...

zawarta wdniu..............o.oo w Luboniu

pomigdzy:

Miastem Lubon, reprezentowanym przez kierownika referatu ds. wspotpracy z
organizacjami pozarzadowymi w Centrum Organizacji Pozarzagdowych,
zwanym dalej ,,Uzyczajacym”

a

OFGaNIZACTA. .. ..ot e

Z SICAZIDG W . oot b e nes

zarejestrowang w KRS/SP pod numerem............coooiiiiiiiiii e

reprezentowang przez:

Imig i nazwisko

Telefon, e-mail

Imig 1 nazwisko

Telefon, e-mail
zwang dalej ”Bioracym do uzywania”
0 nastepujacej tresci:
§1
Uzyczajacy oswiadcza, iz nieruchomo$¢ potozona w Luboniu, przy ul. gen. W. Sikorskiego 3

w Luboniu stanowi wlasno$¢ Miasta Lubonia.

§2
1. Uzyczajacy oddaje w bezptatne uzyczenie pomi€szCzenia 0 Nr .........coceeveeeeeenee.

mieszczace si¢ w budynku przy ul. gen. W. Sikorskiego 3 w Luboniu, zwanym dalej



Centrum Organizacji Pozarzagdowych (przedmiot uzyczenia), a Biorgcy do uzywania
przedmiot ten przejmuje.

2. Bioracy do uzywania zobowiazuje si¢, ze bedzie wykorzystywatl przedmiot uzyczenia
wylacznie w celu prowadzenia dziatalnos$ci statutowej organizacji; wykorzystanie
przestrzeni Centrum Organizacji Pozarzadowych do codziennej pracy, organizacji
konferencji, spotkan i szkolen.

3. Bioracy do uzywania o$wiadcza, ze przedmiot uzyczenia znajduje si¢ w stanie zdatnym
do uzywania o ktdrym mowa w ust. 2.

4. Uzyczajacy udostgpnia Bioragcemu do uzywania adres wymieniony w § 1 niniejszej
umowy jako: (*wybra¢ whasciwe)

a. adres siedziby Organizaciji,

b. adres korespondencyjny Organizacji.

6. Uzyczajacy zobowiagzuje si¢ do udostgpnienia Organizacji, zamknigtej skrytki na
przychodzaca na powyzszy adres korespondencje Organizacji. Bioracy do uzywania
zobowiazuje si¢ odbiera¢ korespondencj¢ w uzgodnionym z Uzyczajacym terminie.
Uzyczajacy nie jest zobowigzany do odbierania korespondencji Organizacji, w tym w

szczegolnosci listow poleconych 1 warto$ciowych listow 1 paczek.

§3
Niniejszg umowe¢ zawiera si¢ na czas oznaczony, na okres........... lat; poczawszy od dnia
.............. do dnia ............... Umowa uzyczenia moze zosta¢ przedtuzona na dalszy czas

oznaczony, jesli Bioracy do uzywania ztozy wniosek nie pdzniej niz miesigc przed terminem
zakonczenia umowy.
§ 4

1. Bioracy do uzywania zobowigzuje si¢ do uzywania przedmiotu uzyczenia wytacznie na cele
zastrzezone w §2 ust 2.

2. Bioragcy do uzywania ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ z tytutu ewentualnych szkod
mogacych powsta¢ w zwigzku z posiadaniem przedmiotu uzyczenia.

3. Bioracy do uzywania zobowigzany jest do utrzymania porzadku i czystosci w uzyczonych
pomieszczeniach.

4. Biorgcemu do uzywania nie wolno oddawa¢ przedmiotu uzyczenia osobie trzeciej do

uzyczenia bez zgody Uzyczajacego.

§5



1. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe¢ z  zachowaniem miesi¢cznego okresu
wypowiedzenia.

2. Jezeli Bioracy do uzywania bedzie uzywat przedmiot niezgodnie z zapisami § 2 ust. 2 oraz
par. 4 niniejszej umowy, Uzyczajacy jest uprawniony do wezwania go do zaniechania
korzystania z przedmiotu uzyczenia niezgodnie z Umowa, Uzyczajacy jest uprawniony do
wypowiedzenia niniejszej Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

3. W przypadku powstania szkdd z winy Biorgcego do uzywania, Uzyczajacy ma prawo zadaé
naprawienia szkody lub zwrotu naktadow poniesionych z naprawa powstatej szkody z winy

Bioracego w uzywanie.

§ 6
Bioracy do uzywania zobowigzany jest zwrdci¢ Uzyczajacemu przedmiot uzyczenia
w stanie niepogorszonym, jednakze Biorgcy do uzywania nie ponosi odpowiedzialno$ci za

zuzycie przedmiotu uzyczenia bedace nastgpstwem prawidtowego uzywania.

§7
1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;.
2. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja odpowiednie

przepisy Kodeksu cywilnego.

§8
1. Podanie danych osobowych jest niezb¢dne do zawarcia i wykonania umowy.
2. Dane osobowe wskazane w umowie (oraz w zalacznikach do niej) beda przetwarzane w
celu jej zawarcia i wykonania.
3. Informacje na temat przetwarzania danych osobowych znajduja si¢ pod adresem:

http://bip.lubon.pl/content.php?cms_id=3446.

§9

Niniejszg umowg sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden

otrzymuje Bioracy do uzywania.

Uzyczajacy Bioracy do uzywania



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu korzystania

z Centrum Organizacji Pozarzadowych w Luboniu

WNIOSEK O UZYCZENIE POMIESZCZEN
CENTRUM ORGANIZACJI POZARZADOWYCH W Luboniu

1. | Nazwa organizacji pozarzadowej/ podmiotu
wymienionego w art. 3 ust. 3 ustawy o
dzialalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie/ grupy inicjatywnej

Adres (ulica, lokal, kod pocztowy,

2. | miejscowos¢)

Osoba/-y korzystajaca/-y

3. | z przestrzeni Centrum,

4. | Telefon kontaktowy o0soby reprezentujacej
i odpowiedzialnej za korzystanie z

pomieszczen Centrum

5. Whnioskowane pomieszczenie

Sala nr 3

Sala konferencyjna

Salanr5

Sala nr 6

Salanr?7

Salanr 8

Salanr 9




Dostep do aneksu kuchennego Dostep do toalet

Data (dzien -miesigc-rok) od..cccoeveeeenes dOueennnnnnnnnn..

Godziny

8. | cel

Korzystajacy oSwiadcza, ze zapoznal si¢ z Regulaminem korzystania z Centrum Organizacji

Pozarzadowych w Luboniu i zobowiazuje si¢ ich przestrzega¢.

podpis osoby wnioskujacej
w przypadku organizacji pozarzadowej piecze¢ organizacji

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO),
informujg, ze:

Administrator danych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Lubon z siedziba w Luboniu, pl. E. Bojanowskiego 2, kod pocztowy 62-030 Lubon , e-

mail: office@lubon.pl , tel. 618130011.
Inspektor ochrony danych:

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Urzedzie Miasta Lubon:
e-mail: iodo@umlubon.pl, tel. 618130011 w.25.

Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji umowy uzyczenia pomieszczen, wyposazenia, adresu siedziby i adresu do korespondencji

Organizacji w Centrum Organizacji Pozarzadowych w Luboniu przy ul. Gen. W. Sikorskiego 3 oraz w celu ustawowych zadan Burmistrza Miasta - na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ i art. 9 ust.1 lit. g ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., na podstawie art. 30 ust.1 i art. 33 ustawy

z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

Okres przechowywania danych osobowych:

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od zakonczenia umowy uzyczenia tj. przez czas wynikajacy z kategorii archiwalnej

przewidzianej dla tego rodzaju spraw okreslonej w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

Prawo dostepu do danych osobowych:

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia oraz prawo do ograniczenia ich przetwarzania. /

Ponadto takze prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo

do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczeqo:

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Konsekwencje niepodania danych osobowych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie realizacji umowy jest dobrowolne, a ich niepodanie bedzie skutkowalto pozostawieniem sprawy bez

rozpatrzenia.

Odbiorcy danych:

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.
Przekazanie danych do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej:

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji mi¢dzynarodowe;j.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie:

Pani/Pana dane osobowe nie b¢da przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgm2tsnrrguytsltqmfyc4mzuhaztimztgq
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgm2tsnrrguyts
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrvgaytgnbsge4a
mailto:office@lubon.pl
mailto:iodo@umlubon.pl

Zatacznik Nr 4 do Regulaminu korzystania

z Centrum Organizacji Pozarzadowych w Luboniu

Lubon, dnia ..cccoveveveeeiiiiinnnnnnene

Centrum Organizacji Pozarzadowych w Luboniu

Whiosek o uzyczenie adresu siedziby

Zwracam si¢ z uprzejma prosbg o udostepnienie:
a. adres siedziby Organizaciji,
b. adres korespondencyjny Organizacji.

(nazwa organizacji)

w Centrum Organizacji Pozarzadowych ul. gen. W. Sikorskiego 3, 62-030 Lubon

Czytelny podpis osoby reprezentujacej

Organizacje



