
INFORMACJA DODATKOWA

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności:

1.

1.1 nazwę jednostki

Miasto Luboń

1.2 siedzibę jednostki

siedzią wszystkich jednostek orgasnizacyjnych Miasta Luboń jest Luboń

1.3 adres jednostki

Urząd Miasta Luboń - Pl. Edmunda Bojanowskiego 2, 62-030 Luboń
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej - ul. Źródlana 1, 60-030 Luboń
Szkoła Podstawowa nr 1 im. Bł. Edmunda Bojanowskiego - ul. Poniatowskiego 16, 60-030 Luboń
Szkoła Podstawowa nr 2 im. Augusta Cieszkowskiego - ul. Żabikowska 40, 60-030 Luboń
Zespół Szkół /Szkoła Podstawowa nr 3 im. Gen. Tadeusza Kutrzeby - ul. Armii Poznań 27, 60-030 Luboń
Szkoła Podstawowa nr 4 - ul. 1 Maja 10, 60-030 Luboń
Szkoła Podstawowa nr 5 - ul. Osiedlowa 19, 60-030 Luboń
Przedszkole nr 5 „Weseli Sportowcy”- ul. Osiedlowa 19, 60-030 Luboń
Przedszkole nr 1 - ul. Jana III Sobieskiego 65, 60-030 Luboń
Dzienny Dom SENIOR WIGOR - ul. Romana Maya 1b, 60-030 Luboń
Biuro Majątku Komunalnego - Pl. Edmunda Bojanowskiego 2, 62-030 Luboń

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki

 

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem

 od 1 stycznia.2018 r. do 31 grudnia 2018 r.  

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne

sprawozdanie zawiera dane łączne jednostek budżetowych wskazanych w punkcie 1.3 

4. omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także amortyzacji)

Poszczególne jednostki organizacyjne posiadają własne zasady rachunkowości zatwierdzone przez 
kierowników tych jednostek. We wszystkich jednostkach rachunkowość prowadzona jest zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. oraz przepisami rozporządzenia Ministra Rozwoju i 
Finansów z 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów 
jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 
państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza 
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Urząd Miasta Luboń

Księgi rachunkowe jednostki prowadzone są techniką ręczną i za pomocą komputera. Księgi rachunkowe 
jednostki obejmują zbiory zapisów  księgowych ,obrotów i sald , które tworzą dziennik, księgę główną, księgi 
pomocnicze , zestawienie obrotów i sald  księgi głównej oraz sald kont ksiąg pomocniczych, wykaz składników
aktywów i pasywów (inwentarz).Księga główna (konta syntetyczne ) prowadzona jest wg zasady podwójnego 
zapisu, systematycznie , chronologicznie , zgodnie z zasadą memoriałową, z wyjątkiem dochodów i wydatków
jednostki, które są ujmowane w terminie zapłaty(zasada kasowa).Umarza się jednorazowo w całości zalicza w
koszty w momencie przyjęcia do eksploatacji :odzież i umundurowanie, meble i dywany, oraz pozostałe środki 
trwałe oraz wartości niematerialne w 100% w momencie oddania do użytku. Ewidencję ilościowo- wartościową
dla pozostałych środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych prowadzi dla środków o wartości od 
1000,00 do 10000,00 zł. Środki trwałe o wartości powyżej 10000,00 zł amortyzuje się liniowo. Środki trwałe 
wycenia się wg cen nabycia lub kosztów wytworzenia, udziały w innych jednostkach oraz inne inwestycje 
zaliczane do aktywów trwałych wg cen nabycia, rzeczowe aktywa obrotowe wg wartości wynikającej z 
ewidencji, należności i zobowiązania w kwocie wymaganej zapłaty, kapitały w wartości nominalnej. Odpisy 
aktualizujące ustala się indywidualnie oraz wg wskaźnika wiekowania. Ponoszone koszty ujmowane są na 



kontach zespołu 4-koszty wg rodzaju. Przyjmuje się następną metodę prowadzenia ewidencji analitycznej 
rzeczowych aktywów trwałych. Zakupione materiały są bezpośrednio po zakupie zaliczane w ciężar 
właściwego konta kosztów. Ze względu na nieistotną wartość nie rozlicza się kosztów w czasie. Wynik 
finansowy jednostki ustalany jest na koncie 860. Bilans, Rachunek Strat i Zysków , oraz Zmiany w  Funduszu 
ustalane są wariantem porównawczym.
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej
  Stosowane przez jednostkę zasady wyceny aktywów i pasywów:
Aktywa i pasywa jednostki wycenia się według zasad określonych w ustawie o
rachunkowości oraz w przepisach szczególnych wydanych na podstawie ustawy i finansach
publicznych według niżej przedstawionych zasad.
Wartości niematerialne i prawne
1) Wartości niematerialne i prawne nabyte z własnych środków wprowadza się do
ewidencji w cenie nabycia, zaś otrzymane nieodpłatnie na podstawie decyzji
właściwego organu wartości określonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie
darowizny w wartości rynkowej na dzień nabycia. Wartość rynkowa określana jest na
podstawie przeciętnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i
gatunku, z uwzględnieniem ich stanu i stopnia zużycia.
2) Wartości niematerialne i prawne o wartości początkowej wyższej od wartości
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla osób prawnych podlegają umarzaniu na podstawie
aktualnego planu amortyzacji według stawek amortyzacyjnych ustalonych przez
kierownika jednostki z uwzględnieniem zasad określonych w ustawie o podatku
dochodowym od osób prawnych.
3) Wartości niematerialne i prawne zakupione ze środków na wydatki bieżące o wartości początkowej niższej 
od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla osób prawnych,  traktuje się jako
pozostałe wartości niematerialne i prawne, które umarzane są w 100% w miesiącu
przyjęcia do używania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 „Umorzenie
pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” w
korespondencji z kontem 400 „Koszty według rodzajów”.
4) Ewidencja szczegółowa dla objętych ewidencją księgową wartości niematerialnych i
prawnych powinna umożliwić ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczególnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostałych wartości niematerialnych i prawnych.
Rzeczowe aktywa trwałe obejmują:
Środki trwałe, które  ewidencjonuje się w podziale na:
- podstawowe środki trwałe na koncie 011 „Środki trwałe”,
- pozostałe środki trwałe na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe”.
Podstawowe środki trwałe obejmują środki trwałe o wartości początkowej określonej
w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych.
Środki trwałe w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się:
- w przypadku zakupu – według ceny nabycia lub ceny zakupu, jeśli koszty zakupu
nie stanowią innej wartości,
- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji – według posiadanych
dokumentów z uwzględnieniem zużycia, a przy ich braku według wartości
godziwej,
- w przypadku otrzymania w sposób nieodpłatny od Skarbu Państwa lub jednostki
samorządu terytorialnego – w wysokości określonej w decyzji o przekazaniu,
- w przypadku otrzymania w sposób nieodpłatny od Skarbu Państwa lub jednostki
samorządu terytorialnego – w wysokości określonej w decyzji o przekazaniu,
- w przypadku otrzymania środka na skutek wymiany środka niesprawnego – w
wysokości wynikającej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczególnych nowego środka 

 Podstawowe środki trwałe finansuje się ze środków na inwestycje, natomiast pozostałe środki trwałe , 
finansuje się ze środków na bieżące wydatki.
W przypadku środków trwałych odpisów umorzeniowych dokonuje się począwszy od miesiąca następującego 
po miesiącu przyjęcia środka trwałego do używania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciąża konto 401 „Amortyzacja” 
Pozostałe środki trwałe ujmuje się:
- w ewidencji ilościowo-wartościowej na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe w
używaniu” i umarza się je w 100% w miesiącu przyjęcia do używania, a umorzenie
to ujmowane jest na koncie 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz
wartości niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 400 „Koszty
według rodzajów”
- poniżej kwoty 400,00 zł tylko w pozaksięgowej ewidencji ilościowej, spisując koszty pod datą zakupu.



Na dzień bilansowy środki trwałe (z wyjątkiem gruntów, których się nie umarza)
wycenia się w wartości netto, tj. z uwzględnieniem odpisów umorzeniowych
ustalonych na dzień bilansowy.
Zapasy obejmują materiały:
Materiały wycenia się w cenach  zakupu i odnosi się w koszty w chwili przyjęcia do jednostki i przekazania 
pracownikom. Do materiałów prowadzi się ewidencję ilościową pozaksięgową. Niezużyte materiały wycenia 
się na dzień bilansowy wg cen zakupu.

Należności krótkoterminowe
Należności krótkoterminowe to należności o terminie spłaty krótszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane są w wartości nominalnej łącznie z podatkiem VAT, a na
dzień bilansowy w wysokości wymaganej zapłaty, czyli łącznie z wymaganymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostrożnej wyceny, tj. w wysokości netto, czyli po pomniejszeniu o
wartość ewentualnych odpisów aktualizujących dotyczących należności wątpliwych
W jednostkach budżetowych należności krótkoterminowe z tytułu dochodów
budżetowych, których termin płatności przypada na bieżący rok budżetowy ujmowane są
na koncie 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych”
Odsetki od należności ujmuje się w momencie ich zapłaty lub w wysokości odsetek
należnych na koniec kwartału.

Środki pieniężne
Środki pieniężne  na rachunkach bankowych wycenia się według wartości
nominalnej.

Rozliczenia międzyokresowe czynne kosztów
W jednostce rozliczenia międzyokresowe czynne
- nie występują
- mają nieistotną wartość i dlatego nie są rozliczane w czasie, lecz od razu
powiększają koszty działalności.

Zobowiązania z tytułu dostaw wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty, czyli łącznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentów.

Ustalanie wyniku finansowego
Wynik finansowy jednostki budżetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
porównawczym rachunku zysków i strat na koncie 860 „Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztów działalności podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj.
według rodzajów kosztów i jednocześnie w podziałkach klasyfikacji budżetowej
Wynik finansowy netto składa się z:
- wyniku ze sprzedaży,
- wyniku z pozostałej działalności operacyjnej,
- wyniku z operacji finansowych

Szkoła Podstawowa nr 1 im. Bł. Edmunda Bojanowskiego
1. Wykaz kont syntetycznych
     - ewidencja księgowa aktywów  trwałych
     - ewidencja księgowa środków pieniężnych, rachunków bankowych
     - ewidencja księgowa rozrachunków i roszczeń
     - ewidencja księgowa materiałów i towarów
     - ewidencja księgowa kosztów według rodzajów i ich rozliczenie
     - ewidencja księgowa rozliczeń międzyokresowych 
     - ewidencja księgowa przychodów i kosztów 
     - ewidencja księgowa funduszu, rezerw i wyniku finansowego
  2. Metody wyceny aktywów i pasywów 
      Środki trwałe oraz WNiP, których cena nabycia lub koszt wytworzenia jest równy lub wyższy niż 
      10 000,00 zł. amortyzowane są metodą liniową (środki trwałe) oraz według stawek określonych w 
przepisach podatkowych (WNiP). Odpisów amortyzacyjnych  umorzeniowych  dokonuje się drogą 
comiesięcznego, planowanego  rozłożenia jego wartości początkowej na ustalony  okres amortyzacji. 
Rozpoczęcie amortyzacji przypada w miesiącu następnym po oddaniu do użytkowania.
        Składniki majątku o niskiej jednostkowej wartości początkowej niższej niż 10 000,00 zł. odpisuje się  
jednorazowo w  koszty zużycia materiałów w momencie oddania do użytkowania.



Szkoła Podstawowa nr 2 im. Augusta Cieszkowskiego

Sprawozdanie finansowe sporządzone zostało na podstawie ksiąg rachunkowych
       prowadzonych w roku obrotowym zgodnie z dokumentacją przyjętych zasad (polityki)    
       rachunkowości ustaloną i wprowadzoną do stosowania w jednostce
  1. Wykaz kont syntetycznych – plan kont
  2. Ewidencja księgowa aktywów trwałych – ugrupowane w  zespole 0 służące do ewidencji
      wartości początkowej środków trwałych i dokonywanych od niej odpisów
      umorzeniowych lub aktualizacyjnych odnoszących się do wyodrębnionych kont
  3. Ewidencja księgowa środków pieniężnych, rachunków bankowych
      i innych krótkoterminowych aktywów finansowych ugrupowane w zespole 1
      ewidencja operacji gotówkowych na podstawie dokumentów źródłowych i  
      bezgotówkowych na podstawie wyciągów bankowych 
 4. Ewidencja księgowa rozrachunków i roszczeń - ugrupowane w zespole 2
     -  służące do ewidencji należności i zobowiązań ze sprzedaży i zakupu towarów i usług
     -  służące do ewidencji należności i zobowiązań publiczno prawnych
     -  służące do ewidencji wynagrodzeń pracowników i osób wykonujących pracę na 
        podstawie umów cywilnoprawnych oraz dokonywania potrąceń w listach płac
     -  służące do ewidencji pozostałych rozliczeń z pracownikami
     -  służące do ewidencji pozostałych rozrachunków
  5. Ewidencja księgowa materiałów i towarów - ugrupowane w zespole 3 służące do 
       ewidencji zapasów znajdujących się w magazynie
  6. Ewidencja księgowa kosztów według rodzajów i ich rozliczenie ugrupowane w zespole 4 
      służące do ewidencji    kosztów wg rodzaju i ich rozliczenie poniesione w okresie
      sprawozdawczym wg podziałek klasyfikacji budżetowej
  7. Ewidencja księgowa-  rozliczeń międzyokresowych - ugrupowane w zespole 6
      służące do ewidencji kosztów przyszłych okresów oraz rezerwy na wydatki przyszłych lat
      
 8.  Ewidencja księgowa przychodów i kosztów ich osiągnięcia 
      służące do ewidencji przychodów i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych 
      przychodów i kosztów operacyjnych
  9. Ewidencja księgowa funduszu, rezerw i wyniku finansowego ugrupowane w zespole 8
      służące do ewidencji funduszy , wyniku finansowego i jego rozliczenia
 10. Metody wyceny aktywów i pasywów 
       - wycena aktywów i pasywów w sposób ciągły ( w okresie wieloletnim)
         nie rzadziej niż raz na rok niż na koniec roku obrotowego i na każdy inny dzień
         bilansowy 
 11. Wykaz ksiąg rachunkowych (zbiorów stanowiących  księgi rachunkowe
        na komputerowych nośnikach danych)
      - dziennik i księga główna prowadzona wg poszczególnych zbiorów stanowiącą
        ewidencję kont syntetycznych i pomocniczych przy użyciu komputera  z
        wykorzystaniem oprogramowania wspomagającego ich prowadzenie w sposób
        chronologiczny i systematyczny. Oprogramowanie składa się z następujących
        modułów : Finanse DDJ, Rozrachunki, Budżet JST Plus JB, Planowanie i
        Realizacja Budżetu JST. Wymienione programy są wzajemnie powiązane,
        przekazując sobie informację, jak również mogą działać niezależnie
    
  12. Ochrona danych osobowych i zbiorów
        dotyczy zabezpieczenia komputerów przed dostępem osób nieupoważnionych, jak
        i pomieszczenia w którym się znajduje. Dostęp do systemów informatycznych
        posiada pracownik wyznaczony przez dyrektora, który również dokonuje archiwizacji
        danych, sporządzanie kopii zapasowych i danych oprogramowania. Każdy dostęp do  
        do komputera jest chroniony i loginem i hasłem zgodnie z wymogami RODO
           
        Dokumenty księgowe bieżącego i poprzednich 2  lat są przechowywane
        w pomieszczeniu księgowej a pozostałe dotyczące lat wcześniejszych zostały
        umieszczone w archiwum szkolnym.
        
Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne wycenia się, w zależności od sposobu ich 
nabycia
 1.Cen nabycia – zakup środka trwałego ujmuje się w wartości początkowej, która stanowi
    podstawę do dokonywania odpisów amortyzacyjnych



 2.Kosztów wytworzenia – oddanie środka trwałego zalicza się do kosztów wytworzenia

  Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne ,których cena nabycia lub koszt wytworzenia         
  Jest równy lub wyższy niż 10,000 zł amortyzowane są metodą liniową
  Amortyzację dokonuje się stosując stawki określone w przepisach podatkowych

  Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne o  wartości początkowej niższej niż 10 000 zł
  dokonuje  się w sposób uproszczony przez ujęcie jednorazowo w koszty zużycia
  materiałów w dniu ich oddania do użytku.
  

Zespół Szkół w Luboniu
1. Wycena aktywów
a. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne wyceniane są w cenie nabycia .
b. Należności wycenia się w kwotach wymaganej zapłaty , z zachowaniem zasad ostrożnej wyceny.
c. Środki pieniężne wykazuje się w wartości nominalnej.

2. Wycena pasywów
a. Fundusze statutowe ujmuje się w księgach rachunkowych w wartości nominalnej według ich rodzajów i 
zasad określonych przepisami prawa, statutem organizacji i zasadami polityki rachunkowości.
b. Zobowiązania wycenia się na dzień bilansowy w kwocie wymagającej zapłaty.
3. Amortyzacja - dokonywana jest metodą liniową.

Szkoła Podstawowa nr 4

Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne wycenia się w zależności od sposobu ich nabycia i 
późniejszego wykorzystania wg: ceny nabycia ( zakupu ), kosztów wytworzenia, wartości przeszacowanej (po 
aktualizacji wyceny środków trwałych) pomniejszone o odpisy umorzeniowe oraz ewentualne odpisy z tytułu 
utraty ich wartości.
Środki trwałe i wartości niematerialne i prawne o wartości początkowej do 10 tys. zł umarza się jednorazowo, 
a o wartości powyżej 10 tyś. zł amortyzuje się metodą liniową. Amortyzację środków trwałych nalicza się 
stosując stawki określone w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych. Środki trwałe o niskiej 
jednostkowej wartości początkowej ( nie przekraczającej 10 tyś. zł )dokonuje się w sposób uproszczony przez 
dokonanie odpisów jednorazowo całej wartości początkowej tych środków.
Materiały wycenia się wg cen nabycia ( zakupu ). W przypadku gdy ceny nabycia lub zakupu jednakowych lub 
uznanych za jednakowe, ze względu na podobieństwo rodzaju i przeznaczenia są  różne, to rozchód odbywa 
się wg zasady: pierwsze weszło, pierwsze wyszło.
Należności wycenia się w wartości nominalnej. Odpisy aktualizujące wartości należności zalicza się do 
pozostałych kosztów operacyjnych lub kosztów finansowych w zależności od rodzaju której dotyczy 
aktualizacja.
Zobowiązania wycenia się nie rzadziej niż na dzień bilansowy w kwocie wymagającej zapłaty.
Rezerwy wycenia się nie rzadziej niż na dzień bilansowy wiarygodnie uzasadnionej wartości.

Szkoła Podstawowa nr 5

1. Wycena aktywów

a. Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne wyceniane są w cenie nabycia .
b. Należności wycenia się w kwotach wymaganej zapłaty , z zachowaniem zasad ostrożnej wyceny.
c. Środki pieniężne wykazuje się w wartości nominalnej.

2. Wycena pasywów

a. Fundusze statutowe ujmuje się w księgach rachunkowych w wartości nominalnej według ich 
rodzajów i zasad określonych przepisami prawa, statutem organizacji i zasadami polityki rachunkowości.
b. Zobowiązania wycenia się na dzień bilansowy w kwocie wymagającej zapłaty.

Amortyzacja - dokonywana jest metodą liniową.

Przedszkole nr 5 „Weseli Sportowcy”

Środki trwałe i Wartości niematerialne i prawne w wartości początkowej do10.000 zł umarza się jednorazowo, 
a wartości powyżej 10.000 zł



amortyzuje się metodą liniową.
Amortyzację środków trwałych nalicza się stosując stawki określone w ustawie o podatku dochodowym od 
osób
prawnych.

Przedszkole nr 1

Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się lub amortyzuje.
Odpisów umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje się drogą systematycznego , planowego rozłożenia 
jego wartości początkowej na ustalony okres amortyzacji , zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowości 
według stawek określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. Jednorazowo, przez 
spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania, umarza się pozostałe środki trwałe i wartości 
niematerialne i prawne nieprzekraczające wartości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób 
prawnych (aktualnie jest to 10.000,00 zł). Nie umarza się gruntów. 
Przy ewidencji i rozliczaniu kosztów, ponoszone koszty ujmuje się wyłącznie na kontach zespołu „4” Koszty 
według rodzaju i ich rozliczenie, uwzględniając wymogi klasyfikacji budżetowej oraz analitycznej klasyfikacji 
kosztów.
Z uwagi na ustawowy charakter kontynuowania działalności, a także oparcie gospodarki finansowej na 
rocznym planie finansowym dochodów i wydatków oraz przy zbliżonym poziomie kosztów, w każdym roku 
obrotowym nie dokonuje się biernych rozliczeń międzyokresowych kosztów wynikających z obowiązku 
wykonania przyszłych świadczeń na rzecz pracowników (np. odprawy emerytalne, odprawy pośmiertne, 
nagrody jubileuszowe, niewykorzystane urlopy).

Dzienny Dom SENIOR WIGOR

Przyjęte zasady rachunkowości stosuje się w sposób ciągły, dokonując w kolejnych latach jednakowego 
grupowania operacji
gospodarczych, jednakowej wyceny aktywów i pasywów, odpisów amortyzacyjnych i umorzeniowych metodą 
liniową.
6. Przyjęte metody wyceny w zasadach rachunkowości to: rzeczywiste, poniesione na ich z zachowaniem 
zasady ostrożnej wyceny,
wartości nominalne.
7. Wartości niematerialne i prawne wyceniono według cen nabycia i wykazano w bilansie na dzień bilansowy 
w wartości pomniejszonej o
odpisy amortyzacyjne. Przyjęto zasadę jednorazowego (100%) dokonania odpisów amortyzacyjnych w 
miesiącu oddania do użytkowania
wartości niematerialnych i prawnych o wartości nie przekraczającej 10.000,00 zł.
8. Środki trwałe wyceniono według cen nabycia i wykazano w bilansie na dzień bilansowy w wartości 
pomniejszonej o odpisy
amortyzacyjne, stosując zasadę dokonywania jednorazowych (100%) odpisów amortyzacyjnych w miesiącu 
oddania do użytkowania środka
trwałego o wartości nie przekraczającej 10.000,00 zł. Dla środków trwałych o wartości przekraczającej 
10.000,000 zł. Przyjęto stawki
amortyzacyjne zgodnie z ustawą o podatku dochodowym od osób prawnych. Pozostałe wyposażenie o 
wartości nieprzekraczającej
10.000,00 zł. ujmowane są w ewidencji ilościowo-wartościowej.
9. Należności i zobowiązania są wykazywane wg wartości nominalnej.
10. Środki pieniężne wykazano w bilansie według ich wartości nominalnej.

Biuro Majątku Komunalnego
Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się lub amortyzuje.
Odpisów umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje się drogą systematycznego , planowego rozłożenia 
jego wartości początkowej na ustalony okres amortyzacji , zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowości 
według stawek określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. Jednorazowo, przez 
spisanie w koszty w miesiącu przyjęcia do używania, umarza się pozostałe środki trwałe i wartości 
niematerialne i prawne nieprzekraczające wartości ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób 
prawnych (aktualnie jest to 10.000,00 zł). Nie umarza się gruntów. 
Przy ewidencji i rozliczaniu kosztów, ponoszone koszty ujmuje się wyłącznie na kontach zespołu „4” Koszty 
według rodzaju i ich rozliczenie, uwzględniając wymogi klasyfikacji budżetowej oraz analitycznej klasyfikacji 
kosztów.
Z uwagi na ustawowy charakter kontynuowania działalności, a także oparcie gospodarki finansowej na 
rocznym planie finansowym dochodów i wydatków oraz przy zbliżonym poziomie kosztów, w każdym roku 
obrotowym nie dokonuje się biernych rozliczeń międzyokresowych kosztów wynikających z obowiązku 



wykonania przyszłych świadczeń na rzecz pracowników (np. odprawy emerytalne, odprawy pośmiertne, 
nagrody jubileuszowe, niewykorzystane urlopy).

5. inne informacje

     

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności:

1.      

1.1. szczegółowy  zakres  zmian  wartości  grup  rodzajowych  środków  trwałych,  wartości  niematerialnych  i  prawnych,
zawierający  stan  tych  aktywów  na  początek  roku  obrotowego,  zwiększenia  i  zmniejszenia  z  tytułu:  aktualizacji
wartości,  nabycia,  rozchodu,  przemieszczenia  wewnętrznego  oraz  stan  końcowy,  a  dla  majątku  amortyzowanego
– podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Wyszczególnienie

Licencje na
użytkowanie
programów

komputerowych

Pozostałe
wartości

niematerialne i
prawne

Razem

Wartośc brutto na początek 
roku obrotowego 236 012,83 237 248,52 473 261,35

Zwiększenia, w tym: 2 502,00 34 788,14 37 290,14
1) nabycie 2 502,00 34 788,14 37 290,14
2) przeniesienie 0,00 0,00 0,00
Zmniejszenia, w tym 4 059,00 53 022,97 57 081,97
1) sprzedaż 0,00 0,00 0,00
2) likwidacja 4 059,00 53 022,97 57 081,97
3) przemieszczenie 0,00 0,00 0,00
Wartośc brutto na koniec 
roku obrotowego 224 487,84 219 013,69 443 501,53

Umorzenie na początek roku 
obrotowego 226 044,84 237 248,52 463 293,36

Zwiększenia, w tym: 2 502,00 34 788,14 37 290,14
1) amortyzacja 2 502,00 34 788,14 37 290,14
2) przeniesienie 0,00 0,00 0,00
Zmniejszenia, w tym 4 059,00 53 022,97 57 081,97
1) sprzedaż 0,00 0,00 0,00
2) likwidacja 4 059,00 53 022,97 57 081,97
3) inne 0,00 0,00 0,00
Umorzenie na koniec roku 
obrotowego 234 455,83 219 013,69 453 469,52

Wartość netto na początek 
roku obrotowego 29 417,92 0,00 29 417,92

Wartość netto na koniecroku 
obrotowego 31 420,92 0,00 31 420,92

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury – o ile jednostka dysponuje takimi informacjami



1.3. kwotę  dokonanych  w  trakcie  roku  obrotowego  odpisów  aktualizujących  wartość  aktywów  trwałych  odrębnie  dla
długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów finansowych

     

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście

Wyszczególnienie Stan na koniec roku obrotowego

Powierzchnia (m2) 11 631,00
Wartość (zł)  

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, używanych na podstawie umów
najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu

Treść

Wartość

Stan na
początek

roku
obrotowe

go

Zmiany w ciągu roku
Stan na początek
roku obrotowego

Zmniejszenia Zwiększenia

Grunty 
425 010,01 0,00 0,00 425 010,01

Budynki, lokale i obiekty inżynierii 
lądowej i wodnej        

Urządzenia techniczne i maszyny
       

Środki transportu
       

Inne środki trwałe
       



1.6. liczbę  oraz  wartość  posiadanych  papierów  wartościowych,  w  tym  akcji  i  udziałów  oraz  dłużnych  papierów
wartościowych

     

1.7. dane  o  odpisach  aktualizujących  wartość  należności,  ze  wskazaniem  stanu  na  początek  roku  obrotowego,
zwiększeniach,  wykorzystaniu,  rozwiązaniu  i  stanie  na  koniec  roku  obrotowego,  z  uwzględnieniem  należności
finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych)

Grupa należności
(wg pozycji

bilansowych)

Stan na
początek roku

Zmiana stanu odpisów w ciągu roku
Stan nakoniec

roku
zwiększenia wykorzystanie rozwiązanie

Grupa II.1 649 903,13 57 151,01 0,00 98,90 706 955,24
Grupa II.2 0,00 0,00 0,00 0,00 44,22
Grupa II.3          
Grupa II.4 8 085 328,88 839 284,41 0,00 558 448,61 8 366 164,68
Grupa II.5 988,05 0,00 288,05 0,00 700,00
RAZEM 8 736 220,06 896 435,42 288,05 558 547,51 9 073 864,14

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, 
rozwiązaniu i stanie końcowym

Wyszczególnienie rezerw
według celu ich utworzenia

Stan rezerw
na początek

roku
obrotowego

Zwiększenia
rezerw w

ciągu roku
obrotowego

Zmniejszenia rezerw w ciągu roku
obrotowego Stan rezerw na

koniec roku
obrotowegoWykorzystanie

Uznanie rezerw
za zbędne –
rozwiązanie

Rezerwa na zwrot dotacji 10 864,97 0,00 0,00 10 864,97 0,00

rezerwa na przekształcenie 
użytkowania i sprzedaż 
gruntów , lokali

1 484 691,56 238 178,00 0,00 139 967,22 1 582 902,34

Ogółem 1 495 556,53 238 178,00 0,00 150 832,19 1 582 902,34

1.9. podział zobowiązań długoterminowych o pozostałym od dnia bilansowego, przewidywanym umową lub wynikającym z
innego tytułu prawnego, okresie spłaty:

Wyszczególnie
nie zobowiązań
według pozycji

bilansu

Okres spłaty

Razem

Powyżej 1 roku do 3
lat

Powyżej 3 do 5 lat Powyżej 5 lat

początek
roku

obrotowe
go

koniec
roku

obrotowe
go

początek
roku

obrotowe
go

koniec
roku

obrotowe
go

początek
roku

obrotowe
go

koniec
roku

obrotowe
go

początek
roku

obrotowe
go

koniec
roku

obrotowe
go

D.I
312

780,00
312

780,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.10. kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny),  a  według przepisów o rachunkowości  byłby to  leasing finansowy lub zwrotny z  podziałem na  kwotę
zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

nie dotyczy

1.11. łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczeń

Nie dotyczy



1.12. łączną kwotę zobowiązań warunkowych,  w tym również  udzielonych przez jednostkę gwarancji  i  poręczeń,  także
wekslowych,  niewykazanych  w  bilansie,  ze  wskazaniem  zobowiązań  zabezpieczonych  na  majątku  jednostki  oraz
charakteru i formy tych zabezpieczeń

Nie dotyczy

1.13. wykaz  istotnych  pozycji  czynnych  i  biernych  rozliczeń  międzyokresowych,  w  tym  kwotę  czynnych  rozliczeń
międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników aktywów a
zobowiązaniem zapłaty za nie

Wyszczególnienie rodzaju rozliczeń 
międzyokresowych

Wartość rozliczeń międzyokresowych według stanu na:

  początek roku obrotowego koniec roku obrotowego

Rozliczenia międzyokresowe czynne* 0 473,14

np. koszty mediów 0 473,14

ubezp majątkowe 0 0

prenumeraty 0 0

  0 0

Rozliczenia międzyokresowe czynne 
– razem

0 473,14

Rozliczenia międzyokresowe bierne 0 0

  0 0

  0 0

  0 0

Rozliczenia międzyokresowe bierne 
– razem

0 0

Ogółem 0 473,14

1.14. łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie

Nie dotyczy

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze

Świadczenia pracownicze inne niż wynagrodzenia  - 1 165 908,27

1.16. inne informacje

     

2.

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów

Nie dotyczy

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które powiększyły koszt 
wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym

Wyszczególnienie środków
trwałych w budowie

realizowanych we własnym
zakresie

Koszty wytworzenia w roku ubiegłym Koszty wytworzenia w bieżącym roku

Ogółem
W tym:

Ogółem
W tym:

odsetki różnice
kursowe

odsetki różnice
kursowe

Środki trwałe oddane do 
użytkowania w roku obrotowym

1 632 929,94 0,00 0,00 5 329 746,86 0,00 0,00

Środki trwałe w budowie 7 458 936,89 0,00 0,00 18 916 365,44 0,00 0,00



Ogółem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.3. kwotę  i  charakter  poszczególnych  pozycji  przychodów  lub  kosztów  o  nadzwyczajnej  wartości  lub  które  wystąpiły

incydentalnie

Wyszczególnienie
Wartość

Przychody występujące incydentalnie, w tym:

1) losowe - pożar - odszkodowania 63 874,94

2) pozostałe - darowizna (spadek) 67 900,15

3) inne 0,00

Koszty występujące incydentalnie , w tym: 6 620,53
1) losowe - pożar - wartość strat 0,00
2 ) losowe - zalanie -wartość strat 26 108,50
3) inne 0,00

2.4. informację  o  kwocie  należności  z  tytułu  podatków  realizowanych  przez  organy  podatkowe  podległe  ministrowi
właściwemu  do  spraw  finansów  publicznych  wykazywanych  w  sprawozdaniu  z  wykonania  planu  dochodów
budżetowych

     

2.5. inne informacje

     

3. Inne informacje niż wymienione powyżej,  jeżeli  mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji  majątkowej i
finansowej oraz wynik finansowy jednostki

     

                 

(główny księgowy) (rok, miesiąc, dzień) (kierownik jednostki)
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